
                                                                                                                       แบบ ลก.1 
แบบหนังสือขอลาออกจากราชการ 

เขียนที ่                                                   . 

วันที่          เดือน                     พ.ศ.            . 

เรื่อง  ขอลาออกจากราชการ 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลดงหม้อทองใต้ 

  ด้วยข้าพเจ้า                              ได้เริ่มรับราชการเมื่อ
วันที่          เดือน                      พ.ศ.     . สังกัด (ชื่อหน่วยงานที่บรรจุครั้งแรก)       ปัจจุบันดำรง
ตำแหน่ง.................... ระดับ................... ส่วน/กอง/สำนัก..................... .......................องค์การบริหารส่วนตำบล
ดงหม้อทองใต้  อำเภอบ้านม่วง  จังหวัดสกลนคร  ได้รับเงินเดือนอันดับ                 ขั้น                    บาท    
มีความประสงค์ขอลาออกจากราชการเนื่องจาก                                                                   
                            

  จึงเรียนมาเพ่ือขอลาออกจากราชการตั้งแต่วันที่          เดอืน                  พ.ศ.       . 

            ขอแสดงความนับถือ 
 

 
      (ลงชื่อ)                                             . 
             (                                            ) 
ความเห็นผู้บังคับบัญชาชั้นต้น 
…………………………………………………………………………..…….................................……………………..……… 
 

    (ลงชื่อ)…………………….…….…....……..……. 
                     (………………………………..…………….)    
                                           ตำแหน่ง………………………..…..….……………  
            วันที่..........เดือน.............................พ.ศ. ............. 

 
ความเห็นปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลดงหม้อทองใต้ 
             
 
      (ลงชื่อ)      

                     (  นายณรงค์ฤทธิ์  สุวรรณไตร )    
                                          ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลดงหม้อทองใต้ 
       วันที่      เดือน                      พ.ศ.      . 
 

ความเห็นนายกองค์การบริหารส่วนตำบลดงหม้อทองใต้ 
  อนุญาตให้ยื่นหนังสือลาออกได้ โดยเสนอให้ ก.อบต.จ.สกลนคร  พิจารณาให้ความเห็นชอบ 
  ให้ยับยั้งการลาออกไว้ก่อน  เนื่องจาก         
 
      (ลงชื่อ)      

                     (                                     )    
                                          นายกองค์การบริหารส่วนตำบลดงหม้อทองใต้ 
       วันที่      เดือน                      พ.ศ.      . 



 
แบบ ลก.1  

แบบหนังสือขอลาออกจากราชการ (กรณียื่นหนังสือขอลาออกล่วงหน้าน้อยกว่า 30 วัน) 

เขียนที ่                                                   . 

วันที่          เดือน                     พ.ศ.            . 

เรื่อง    ขอลาออกจากราชการ 

เรียน    นายกองค์การบริหารส่วนตำบลดงหม้อทองใต้ 

  ด้วยข้าพเจ้า                              ได้เริ่มรับราชการเมื่อ
วันที่          เดือน                      พ.ศ.     . สังกัด (ชื่อหน่วยงานที่บรรจุครั้งแรก)       ปัจจุบันดำรง
ตำแหน่ง.................... ระดับ................... ส่วน/กอง/สำนัก..................... .......................องค์การบริหารส่วนตำบล
ดงหม้อทองใต้  อำเภอบ้านม่วง  จังหวัดสกลนคร  ได้รับเงินเดือนอันดับ                 ขั้น                    บาท    
มีความประสงค์ขอลาออกจากราชการเนื่องจาก                                                                   
                            

  จึงเรียนมาเพ่ือขอลาออกจากราชการตั้งแต่วันที่          เดอืน                  พ.ศ.         

           ขอแสดงความนับถือ 
 

 
      (ลงชื่อ)                                             . 
             (                                            ) 
 
 
เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลดงหม้อทองใต้ 
       -  นาย/นาง/นางสาว………………………………………ตำแหน่ง………................................. 
               ขอลาออกจากราชการโดย ยื่นหนังสือขอลาออกล่วงหน้าน้อยกว่า 30 วัน 
          -  เนื่องจาก………………………………...................................................................................... 
 

                                                   (ลงชื่อ)                                             . 
                (...............................................) 
                                                          ตำแหน่ง…………….…………………….  
 
ความเห็นผู้บังคับบัญชาชั้นต้น 
  เห็นควรอนุญาตให้ยื่นหนังสือขอลาออกล่วงหน้าน้อยกว่า 30 วันได้  โดยเสนอให้ ก.อบต.จ.สกลนคร  
      พิจารณาให้ความเห็นชอบ 
  เห็นควรให้ยับยั้งการลาออกไว้ก่อน เนื่องจาก…………………………………................................................. 
 
                                                   (ลงชื่อ)                                             . 

                                                    (…………………………………..……………) 
                                               ตำแหน่ง.................................................... 

       วันที่.........เดือน.......................พ.ศ............ 
/ความเห็น... 
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ความเห็นผู้บังคับบัญชาชั้นต่อไป 
  เห็นควรอนุญาตให้ยื่นหนังสือขอลาออกล่วงหน้าน้อยกว่า 30 วันได้ โดยเสนอให้ ก.อบต.จ.สกลนคร 
      พิจารณาให้ความเห็นชอบ 
  เห็นควรให้ยับยั้งการลาออกไว้ก่อน เนื่องจาก………………………………….................................................. 
                                                           
                                                        (ลงชื่อ)                                             . 

                                                            (............................................) 
                                                    ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลดงหม้อทองใต้ 

           วันที่.........เดือน.......................พ.ศ............ 
 
คำสั่งผู้มีอำนาจอนุญาตการลาออก 
  อนุญาตให้ยื่นหนังสือลาออกล่วงหน้าน้อยกว่า  30 วนัได้ โดยเสนอให้ ก.อบต.จ.สกลนคร 
      พิจารณาให้ความเห็นชอบ 
  ให้ยับยั้งการลาออกไว้ก่อน  เนื่องจาก………………………………….................................................. 
                                        

    (ลงชื่อ)…………………….…….…....……..……. 
                                                                     (.............................................) 

                                                     นายกองค์การบริหารส่วนตำบลดงหม้อทองใต้ 
                                วันที่.........เดือน.......................พ.ศ............ 
 
 

 
                            
 
 
   

 



 


